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                                                                      Приложение № 3
                                                                   к административному регламенту
                                                                          по предоставлению муниципальной услуги:

                                                                 «Предоставление земельных участков 
                                                             для целей, не связанных со строительством 

                                                                        на территории Петропавловского 

                                                                  сельского поселения»
Состав, последовательность и сроки выполнения 
процедур для предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством на территории Петропавловского сельского поселения»
	№
	Административная процедура

	срок выполнения

	1. Прием документов

	1.1.
	Приём и первичная проверка принятых от заявителя документов.
	1 рабочий день

	1.2.
	Регистрация заявления и пакета документов сотрудником администрации Петропавловского сельского поселения, либо отказ в приёме пакета документов
	

	2. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или отказ в предоставлении Муниципальной услуги 

	2.1.
	Сотрудник общего отдела передает заявление в порядке делопроизводства главе на визирование
	1 рабочий день

	2.2.
	Глава визирует принятые документы с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, и возвращает его в порядке делопроизводства в общий отдел
	1 рабочий день

	2.3.
	Общий отдел в порядке делопроизводства передает заявление сотруднику, указанному в резолюции 
	1 рабочий день

	2.4.
	В случае наличия основания для отказа, сотрудник администрации подготавливает уведомление с указанием причин отказа и направляет его главе для  подписания
	

	2.5.
	Подписание главой уведомления об отказе
	1 рабочий день

	№
	Административная процедура
	срок выполнения

	2.6.
	Направление уведомления заявителю
	1 рабочий день

	2.7.
	В случае положительного решения, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит уведомление о предоставлении Муниципальной услуги
	1 рабочий день

	2.8.
	Подписание главой уведомления о предоставлении услуги
	1 рабочий день

	2.9.
	Направление уведомления заявителю.
	1 рабочий день

	3. Публикация сообщения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством

	3.1
	Специалист администрации являющийся ответственным за производство по заявлению подготавливает проект информационного сообщения о наличии свободного земельного участка 
	1 рабочий день

	3.2.
	Подписание главой информационного сообщения
	1 рабочий день

	3.3.
	Опубликование сообщения в газете «Курганинские известия»
	30 календарных дней  (не входит в общий срок)

	4. Изготовление схемы расположения земельного участка

	4.1
	При отсутствии иных заявлений специалист администрации, уведомляет заявителя о том, что ему необходимо выполнить в отношении земельного участка кадастровые работы и обратиться с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24 июля 2007 года     № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	1 рабочий день

	4.2.
	Заявитель заказывает и оплачивает услугу в организации и организация:

- устанавливает границы земельного участка на местности; 

- готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

	30 календарных дней  (не входит в общий срок)

	№
	Административная процедура
	срок выполнения

	5. Утверждение  схемы расположения земельного участка


	5.1.
	Подготовка проекта постановления об утверждении схемы размещения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
	3 рабочих дня

	5.2.
	Начальник общего отдела администрации рассматривает и согласовывает проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
	1 рабочий день

	Подготовленный и подписанный начальником общего отдела проект постановления передается 

	5.3.
	заместителю главы Петропавловского сельского поселения для согласования в установленном порядке
	1рабочий день

	5.4.
	Подписание Главой сельского поселения
	1рабочий день

	5.5.
	Регистрация постановления

	1рабочий день

	6. Обеспечение кадастрового учета земельного участка

	6.1.

	Заявитель обеспечивает за свой счет  выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном  Федеральным законом от 24 июля 2007  № 221-ФЗ  «О государственном  кадастре недвижимости», если он является единственным претендентом на предоставление земельного участка
	30 рабочих 

дней 

(не входит в общий срок)

	7. Организация торгов (конкурсов, аукционов) по продаже права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством

	№
	Административная процедура
	срок выполнения

	7.1.
	Сотрудник администрации, ответственный за производство по заявлению, готовит запрос в специализированную организацию для проведения оценки размера годовой арендной платы  земельного участка и передает его на подпись главе
	2 рабочих дня

	7..2
	Проведение оценки

	14 рабочих дней (не входит в общий срок)

	7.3.
	Подготовка и подписание протокола заседания Комиссии о назначении торгов
	3 рабочих дня

	7.4.
	Подготовка постановления администрации Петропавловского сельского поселения о проведении торгов в форме аукциона (конкурса) по продаже права на заключение договора аренды земельного участка
	3 рабочих дня

	7.5.
	Начальник общего отдела рассматривает проект постановления о проведении торгов и ставит подпись согласования
	1рабочий день

	7.6.
	Согласованный с начальником общего отдела проект постановления передается заместителю главы Петропавловского сельского поселения для согласования в установленном порядке
	1рабочий день

	7.7.
	Подписание Главой сельского поселения
	1рабочий день

	7.8.
	Регистрация постановления

	1рабочий день

	7.9.
	Подготовка извещения о проведении торгов и направление его для опубликования в газету «Курганинские известия»
	3 рабочих дня

	7.10.
	Прием заявок на участие в торгах от заинтересованных лиц фиксируется уполномоченным сотрудником за проведением торгов путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации заявок 


	В срок указанный в извещении (в общий срок не входит)

	7.11.
	Подготовка и подписание протокола заседания Комиссии о признании претендентов участниками торгов 
	1рабочий день

	7.12.
	Проведение торгов и подготовка протокола Комиссии об итогах торгов
	1рабочий день

	7.13.
	Подготовка информации о результатах торгов по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков в средствах массовой информации
	1рабочий день

	8. Принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договора аренды земельного участка


	8.1.
	Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка в аренду 

	3 рабочих дня

	№
	Административная процедура
	срок выполнения

	8.2.
	Начальник общего отдела рассматривает проект постановления и ставит подпись согласования
	1рабочий день

	8.3.
	Далее проект постановления согласовывается с заместителем главы Петропавловского сельского поселения
	1рабочий день

	8.4.
	Подписание Главой Петропавловского сельского поселения
	1рабочий день

	8.5.
	Регистрация постановления

	1рабочий день

	8.6.
	Подготовка проекта договора аренды земельного участка 
	2 рабочих дня


	8.7.
	Подписание Главой договора аренды земельного участка
	1рабочий день

	8.8.
	Уведомление заявителя по телефону или письменно о необходимости подписать договор аренды земельного участка 
	1рабочий день

	8.9.
	Подписание договора заявителем и выдача двух экземпляров договора для осуществления государственной регистрации
	1рабочий день

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	60 рабочих дней


	
	 


